
 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 

 Istituto Comprensivo “ P. Giannone-De Amicis” 
Caserta   

Ai docenti 
Al DSGA 

Al personale ATA 

SEDE 

 

 

Anno scolastico 2025/2026 

Calendario attività di lavoro dall’01/09/25 al 12/09/25 

 

Data  Ore  Attività  

01/09/25   

 

8:30   

 

Assunzione di servizio dei docenti (Trasferiti-Neo-immessi  
in   ruolo e incaricati) secondo l’orario indicato nella comunicazione  

01/09/25    09:30/11:30     
Incontro di settore scuola secondaria 

01/09/25   11:30 /12:30    
Riunione con DSGA e ATA 

02/09/25   09:30/11:30     
Incontro di settore scuola  primaria 

02/09/25   11:30/13:00     
Incontro di settore scuola  infanzia 

03/09/25 9:30/12:00        
    Collegio Docenti    
    Comunicazione data consegna candidature per il ruolo di Funzione Strumentale e dei progetti  
      extracurriculari entro le ore 10.00 del 10/09/2025 

03/09/25 12:00/13:00     
Riunione con i referenti di settore 
Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria. I docenti Referenti di settore 
sono invitati a verificare con cura l'attuale stato degli  
ambienti laboratoriali per assicurarne la completa ed immediata  
efficienza fin dai primi giorni dell'anno scolastico appena iniziato. 
Al termine del lavoro, il giorno 05.09.2025 entro le ore 12:00,   
i docenti suindicati avranno cura di consegnare al  
Dirigente Scolastico breve relazione relativa al controllo svolto.    

04/09/25   9:30/12:30     
SCUOLA SEC. I° GRADO 
Riunione per  Dipartimenti Organizzazione attività e revisione  
programmazione annuale generale,  ipotesi visite guidate. 
SCUOLA PRIMARIA 
Riunione per  classi parallele  Organizzazione attività e revisione 
programmazione annuale generale,  ipotesi visite guidate.     



SCUOLA DELL’INFANZIA 
Organizzazione attività e revisione programmazione annuale  
generale,  ipotesi visite guidate.     
DOCENTI PER L’INCLUSIVITÀ 
Accordi Programmazione educativa e didattica annuale.  
Piano Annuale Inclusività  

08/09/25 9:30/12:00     
   TUTTI I SETTORI - Programmazione bimestrale per discipline 

(scuola secondaria), per ambiti a classi parallele (scuola primaria),  
per fasce d’età (scuola dell’infanzia)                                                      
 Scuola dell’infanzia: Accordi Programmazione educativa e didattica 
annuale (incontri mensili di tre ore. Organizzazione orario. Proposte  
attività per accoglienza, ricognizione sussidi esistenti e proposte  
acquisti nuovi sussidi. Ipotesi visite guidate. 
Scuola primaria: Programmazione educativa e didattica annuale con 
previsione di attività bimestrali e predisposizione prove di verifica  
Elaborazione prove ingresso per ambiti disciplinari; relativamente  
alle classi iniziali, necessità incontro/confronto con i docenti  del 
segmento precedente, condivisione criteri di valutazione e redazione 
griglie; Proposte attività per accoglienza e acquisti sussidi.  
Ipotesi visite guidate. 

    Scuola sec. I° grado - Riunione per  Dipartimenti: Programmazione  
annuale-bimestrale  con predisposizione di prove di verifica – prove 
d’ingresso relativamente alle classi iniziali e incontro/confronto con i  
docenti del segmento precedente), condivisione criteri di valutazione e 
redazione griglie. Ipotesi visite guidate.    
Docenti per l’inclusività: Ridefinizione, coordinamento e fusione dei 
Piani Inclusività dei tre settori della scuola, analisi documentazione. 
Programmazione delle attività e degli interventi, rilevazione  
problematiche, proposte acquisti sussidi, attività di revisione,  
integrazione e modifica del PEI, calendario incontri GLO.              

09/09/25 9:30/12:00     
   TUTTI I SETTORI - Programmazione bimestrale per discipline 

(scuola secondaria), per ambiti a classi parallele (scuola primaria),  
per fasce d’età (scuola dell’infanzia)                                                     
  Scuola dell’infanzia: Accordi Programmazione educativa e didattica 
annuale (incontri mensili di tre ore. Organizzazione orario. Proposte  
attività per accoglienza, ricognizione sussidi esistenti e proposte  
acquisti nuovi sussidi. Ipotesi visite guidate. 
Scuola primaria: Programmazione educativa e didattica annuale  
con previsione di attività bimestrali e predisposizione prove di  
verifica. Elaborazione prove ingresso per ambiti disciplinari; 
relativamente alle classi iniziali, necessità incontro/confronto con i 
docenti  del segmento precedente, condivisione criteri di  
valutazione e redazione griglie; Proposte attività per accoglienza e 
acquisti sussidi. Ipotesi visite guidate. 

    Scuola sec. I° grado - Riunione per  Dipartimenti: Programmazione  
annuale-bimestrale  con predisposizione di prove di verifica – prove 
d’ingresso relativamente alle classi iniziali e incontro/confronto con  



i  docenti del segmento precedente), condivisione criteri di valutazione e 
redazione griglie. Ipotesi visite guidate.   
Docenti per l’inclusività: Ridefinizione, coordinamento e fusione dei 
Piani Inclusività dei tre settori della scuola, analisi documentazione. 
Programmazione delle attività e degli interventi, rilevazione  
problematiche, proposte acquisti sussidi, attività di revisione,  
integrazione e modifica del PEI, calendario incontri GLO.             

10/09/25 9:30/12:00        
TUTTI I SETTORI 
Inserimento nel R.E. di tutto quanto elaborato nei giorni precedenti.  

  Predisposizione delle attività per la continuità tra i tre settori. 
 Coordinamento dei curricoli, organizzazione fasi di passaggio  
 tra ordini di scuola con elaborazione di eventuali progetti-percorsi     
 didattici verticali con predisposizione di materiali e test, calendario  
 incontri concordati per ambiti e discipline tra i docenti delle  
 sezioni/classi di passaggio anche con secondaria di secondo grado. 
 
 RIUNIONE NIV completamento questionario scuola e revisione  

dei documenti strategici (aggiornamento linee progettuali Pof triennale, 
Progettazione curricolare ed  extracurricolare, Carta dei servizi, Visite 
guidate e viaggi di  istruzione, revisione e stampa modulistica per la 
realizzazione delle attività extra-curricolare)- (Revisione e aggiornamento 
RAV e PDM, Predisposizione attività di  

  monitoraggio in itinere e verifica del POF, redazione di questionari 
  da somministrare alle famiglie ed agli alunni, aggiornamento  
 Patto di corresponsabilità  educativo, regolamento di Istituto, 
  rendicontazione sociale.)   

10/09/25 12:00/13:00       
Riunione RSU 
Informazioni sugli organici di fatto, sui criteri  per l'assegnazione del 
personale docente alle classi, sulle attività e orari dei collaboratori scolastici, 
sulle attività funzionali all'insegnamento   
 

11/09/25 9:30/12:00        
COLLEGIO DOCENTI     

 

12/09/25 9:30/12:30          
 Saranno presenti a scuola i docenti che nei giorni precedenti non  sono 
riusciti a completare i lavori programmati 

 

(I docenti non impegnati nelle commissioni o in riunioni, continuano a lavorare per classi parallele 
  per la predisposizione di unità di apprendimento finalizzate all’acquisizione di competenze.  

 
                                                                                         
 

 

                                                                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                              Dott.ssa Maria Bianco      
                                                      

           

                   


